План –конспект уроку:

Дата проведення _______________  група ______________________
	І .Підготовка  до   уроку

	Тема
	Табличний процесор MS EXCEL.

	Мета :

· Навчальна 
	Формувати знання про табличний процесор MS EXCEL, його можливості, сфери застосування,  розглянути основні етапи побудови таблиць та розрахунків в них.

	· Розвиваюча
	 Сприяти розвитку інформаційної компетентності учнів. Розвивати творчу активність учнів, інтерес до предмету, уміння аналізувати, порівнювати, спів ставляти та робити висновки

	· Виховна
	Виховувати культуру спілкування, взаємоповагу, доброзичливість.  Формувати відповідальну поведінку, організованість, ініціативність, самостійність, враховуючи індивідуально-психологічні особливості учнів допомагати в їх самовдосконаленні.

	Тип уроку :


	 Урок засвоєння  нових знань


	Методи та прийоми навчання
	Мікрофон, розповідь з елементами бесіди, таблиці, опорний конспект. Використання слайдів, презентацій.

	Наочність
	Підручник Гуржій А.М., Поворознюк Н.І., Самсонов В.В. Інформатика та інформаційні технології. Харків 2003р.,
Слайдові презентації: «Електронні таблиці»
Таблиці «Форматування таблиць  в Excel», «Редагування  даних в ЕТ»

опорні конспекти «Електронні таблиці (Microsoft Office Excel 2003)

відео ролики
плакати 



	Технічні засоби навчання
	Мультимедійна система. 

	Міжпредметні зв’язки 


	Інформатика

Математика

економіка .

	Основні терміни і поняття
	Електронна таблиця, робоча книга, комірка, форматування, формула, діаграма


	ІІ.   Хід   уроку

	Організаційний момент
	Перевірка присутності та готовності учнів до уроку

	Оголошення теми уроку
	Запис на дошці і в зошиті. Формування цілей



	Мотивація навчальної діяльності учнів
	Питання учням:

· Чи потрібно  у вашій  майбутній професії проводити обчислення  даних?
· Які ви знаєте засоби або пристрої, щоб полегшити та прискорити процес обчислення?



	Актуалізація життєвого досвіду та опорних знань
	Питання (Мікрофон):
· Що таке двомірна таблиця?
· Що утворюється в результаті перетину стовбця та рядка таблиці?

· Як форматувати таблицю в MS WORD?
· Як установити поля сторінки?

· Наведіть приклад математичної формули?
· Які елементи входять до її складу?


	Вивчення нового матеріалу


	Розповідь з елементами бесіди, супроводжується демонстрацією слайдів, плакатів. Основні поняття учні записують в зошити. 

План:
1) Введення понять: електронна таблиця, робоча книга, комірка ЕТ.
2) Сфери застосування ЕТ.

3) Можливості ЕТ.
4) Будова вікна програми ЕхсеІ.

5) Введення, редагування та виділення даних в ЕТ.

6) Форматування таблиць в ЕТ.

7)  Розрахунки в ЕхсеІ.
Електронні таблиці (Microsoft Office Excel 2003)

Електронна таблиця (ЕТ) – це діалогова система обробки даних, поданих у вигляді прямокутної таблиці.

У нинішній час термін «електронна таблиця» використовується як для власне електронних таблиць, так і для програм їхньої обробки (табличних процесорів ).Серед найбільш розповсюджених ЕТ можна назвати такі : SuperCalc, Quattro Pro, Lotus, Microsoft Excel для     Windows з інтегрованого пакету  Microsoft Office.
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Основні можливості електронних таблиць:

1. Введення і редагування даних ;

2. Форматування таблиць ;

3. Обробка табличних даних за допомогою вбудованих функцій ;

4. Управління даними і їх аналіз ;

5. Подання табличних даних у графічному вигляді ;

6. Макроси ;

7. Імпорт даних з іншими програм;

8. Перевірка правопису ;

9. Попередній перегляд і друк.

Основні ідеї Excel :

· Побудова обчислювальних моделей і прийняття рішень за допомогою обчислювальних експериментів, аналізу проводяться за схемою «Що, якщо…» ;

· Різноманітні засоби обробки, аналізу і подання даних (у вигляді графіків, діаграм, таблиць ) .

Робоча книга – основний документ Excel. Робоча книга складається з окремих робочих аркушів, кожний з яких може містити дані.

Комірка ЕТ – основний елемент ЕТ для зберігання даних. Кожна комірка має власне ім’я (адресу), що утворюється з назв стовпців і номерів рядків, на перетину яких знаходиться комірка.

Введення і редагування даних

Введення даних

· У поточній комірці з відображенням у рядку формули.

· У рядку формули з відображенням у поточній комірці.

Виділення фрагментів таблиці

Дія

Способи виконання

Виділення рядка(стовпця)

Клацання по номеру рядка (назві стовпця)

Виділення декількох

суміжних рядків (стовпців)

Переміщення вказівки миші по номерах рядків (назвах стовпців) з утриманням лівої кнопки

Виділення довільного

фрагмента таблиці

Переміщення вказівки миші по комірках з утриманням лівої кнопки

Курсорними клавішами при натиснутій клавіші <Shift>

Виділення несуміжних

фрагментів таблиці

Один із вищеозначених способів при натиснутій клавіші<Ctrl>

Редагування  даних в ЕТ

Дія

Способи виконання

Початок редагування комірки

Клацання мишею в зоні введення рядка формули

Натискання клавіші <F2>

Завершення редагування із збереженням змін

Клацання мишею по кнопці 
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 в рядку формули

Натискання клавіші <Enter>

Завершення редагування із збереженням змін
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Клацання мишею по кнопці   в рядку формули

Натискання клавіші <Esc>

Форматування таблиць  в Excel

Дія

Способи виконання

Настроювання параметрів перегляду таблиць Excel

Меню «Сервис»\команда «Параметры»\вкладка «Вид»

Вибір формату виведення числа

Контекстне меню команда «Формат ячеек» вкладка «Число»

Кнопки 
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 панелі інструментів «Форматирование»

Зміна ширини стовпця

Заголовок стовпця \контекстне меню\команда «Ширина столбца»

Встановити вказівку миші на межу заголовка стовпця (вказівка прийме вигляд                          ) і пересунути праворуч або ліворуч на необхідну відстань, утримуючи ліву кнопку

Зміна висоти рядка

Номер рядка \контекстне меню\ команда «Высота строки»

Встановити вказівку миші на межу номера рядка  і пересунути вгору або вниз на необхідну відстань, утримуючи ліву кнопку

Вибір типу шрифту

Контексне меню\ команда «Формат ячеек»\ вкладка «Шрифт»

Вікно  
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 панелі інструментів «Форматирование» 

Зміна  розміру шрифту

Контексне меню \команда «Формат ячеек»\ вкладка «Шрифт»

Вікно 
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панелі інструментів «Форматирование»  

Зміна стилю шрифту

Контексне меню\ команда «Формат ячеек»\ вкладка «Шрифт»

Кнопки  
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 панелі інструментів «Форматирование»

Вирівнювання й орієнтація даних

Контексне меню команда «Формат ячеек» вкладка «Выравнивание»

Кнопки 
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 панелі інструментів «Форматирование»
Форматування сторінки

Меню «Файл» команда «Параметри страницы»

Зміна стилю

Меню «Формат» команда «Стиль»

Формула — це математичний вираз, що починається зі знака = і містить знаки арифметичних операцій +, —,*,/ і назви функцій з аргументами. Формула вводиться у полі рядка формул.



	Закріплення знань
	Учні разом з викладачем роблять висновки про значення даної теми в житті людини і стилю викладають головні пункти теми, що вивчається. 

	Підсумки уроку


	Питання:

· Що ви на уроці дізналися нового?
Проведення Оцінювання учнів : викладач (з коментуванням). 

	Повідомлення домашнього завдання
	Р.7 п.7.1-7.4 
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